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Il percorso formativo si propone di fornire ai 
partecipanti conoscenze e strumenti pratici per 
comprendere e applicare i principali processi di 
digitalizzazione aziendale, con l’obiettivo di migliorare 
l’efficienza operativa, la tracciabilità dei documenti e 
la gestione sicura delle informazioni.
In particolare, verranno approfonditi i temi legati alla 
firma elettronica avanzata per la sottoscrizione digitale 
di contratti e preventivi, nonché alla conservazione 
digitale dei documenti informatici secondo la 
normativa vigente.

Il corso promuove inoltre una visione più ampia della 
digitalizzazione come leva strategica per ottimizzare 
i flussi di lavoro, potenziare la comunicazione interna 
ed esterna e supportare la transizione verso una “smart 
organization”. 

Obiettivi

Corso
LA DIGITALIZZAZIONE
IN AZIENDA

Destinatari / Requisiti di Accesso

Programma Formativo

Il corso è rivolto a figure aziendali coinvolte nei 
processi di gestione documentale, amministrativa e 
organizzativa, in particolare:

•	 Responsabili amministrativi e contabili.
•	 Addetti ufficio acquisti e vendite.
•	 Personale commerciale e back office.
•	 Responsabili IT o digital transformation.
•	 Impiegati e referenti d’area interessati a migliorare 

l’efficienza dei processi digitali interni.
•	 Imprenditori e manager che desiderano introdurre 

o potenziare la digitalizzazione nella propria 
azienda.

La digitalizzazione in azienda: processi, strumenti e 
buone pratiche:

•	 Introduzione alla trasformazione digitale in   
azienda.

•	 La firma elettronica avanzata e la firma 
grafometrica: applicazioni e valore legale.

•	 Il manuale della conservazione digitale: struttura, 
gestione e responsabilità.

•	 Digitalizzazione dei dati della clientela e 
conformità al sistema privacy (GDPR).

•	 La Lean & Smart Organization: ottimizzazione dei 
processi e riduzione degli sprechi.

•	 Strumenti di digital collaboration e 
digitalizzazione della comunicazione interna ed 
esterna.

•	 Progettazione e implementazione di sistemi 
informatici aziendali integrati.

•	 Gestione digitale degli ordini di vendita e di 
acquisto: automatizzare per semplificare.

•	 Introduzione alle piattaforme cloud e ai sistemi di 
archiviazione sicura dei dati.

Per informazioni e iscrizioni
essepiformazione@icloud.com
www.essepimb.com

Durata Costo

Attestato Gruppo di Aula

32 Ore 1.500,00 € + IVA / 
partecipante

Dichiarazione di Messa in trasparenza delle 
competenze referenziata al Quadro di Riferimento 
Dig. Comp. 

Corso attivato con almeno 3 partecipanti; numero 
massimo di 10 partecipanti per garantire un 
apprendimento personalizzato.


